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辽宁对外经贸学院学业预警管理办法

第一章 总 则
第一条 为进一步加强学风建设,提高教学质量,保证

人才培养目标的实现,根据 《辽宁对外经贸学院学生学籍管

理细则》和 《辽宁对外经贸学院学分制管理办法》等文件精

神,结合学校实际情况,特制定本办法。

第二条 本办法适用于我校全日制本科学生。
第三条 学业预警是指学校针对学生在学习过程中出

现的不良情况,及时提示、告知学生本人及其家长可能产生

的不良后果,并有针对性地采取相应的防范措施,通过学校、

学生和家长之间的沟通与协作,督促学生完成学业的一种信

息沟通和危机预警制度。

第四条 学业预警旨在通过加强学校管理部门、辅导员
及班导师与学生、学生家长之间的沟通和交流,多方协作 ,

适时引导,及时干预,督促在校学生按照学校和专业人才培

养方案的要求,努力学习,避免和减少学生在学习中可能出

现的问题。

第二章 学业预喾等级与处理
第五条 学业预警分为一般预警、留 (降 )级预警和退
学 (陪读 )预警三个等级:



(一 )一般预警对应的条件:学生累欠必修课J总学分超

过 10学分小于等于 15学分 (即 :10学分 (累欠必修课总学

分 (15学分 )。

(二 )留 (降 )级预警对应的条件:学生累欠必修课J总

学分超过 15学分,小于等于 25学分 (即 :15学分 <累欠必

修课总学分 (25学分 )。
(三 )退学 (陪读 )预警对应的条件:学生累欠必修课

总学分超过 25学分 (即 :累欠必修课总学分 >25学分 )。

第六条 预警学生的处理 :
(一 )达到一般预警对应条件的,给予学生一般预警警

示。

(二 )达到留(降 )级预警对应条件的,给予学生留(降 )

级预警警示。

(三 )达到退学 (陪读 )预警对应条件的,给予学生退

学 (陪读 )预警警示。

第七条 学生在校学习时间超过学制最长期限的,将按
照退学处理。

第三章 预警程序
第八条 学业预警每学期统计并通知一次,一学年处理
一次。

第九条 实施预警的程序:
(一 )由于成绩原因受到预警的学生名单,在每学期开

学初,待补考成绩上报完毕后,由教务处从学生成绩管理系

统中导出,下发至各学院。
(二 )各学院召开学业预警专题会议,将受到预警的学

生名单发至辅导员和班导师。辅导员和班导师各司其职,根

据学生状况进行思想教育和学习指导。



(三 )辅导员代表学院向预警学生下达 《学业预警通知

单》,进行思想教育,并将学生学业预警的情况通知到家长 ,

与家长及时沟通,提请家长关注并配合学校共同帮助学生完

成学业。

(四 )班导师负责做好预警学生的学业帮挟工作,并填

写 《学业预警班导师工作记录单》。班导师负责帮助学生制

定整改措施,指导学生填写 《辽宁对外经贸学院学籍异动课

程处理申请表》,并进行学业跟踪管理。

第十条 各学院负责整理好学生的 《学业预警通知单》、

《学业预警班导师工作记录单》等资料,建立学院预警学生

档案;同 时将以上两项材料提交至教务处,教务处建立学校

预警学生档案,便于校院两级进行动态跟踪管理。

第十一条 教务处负责审核学生预警材料,下发学业预

警学生名单,负责处理预警学生学籍异动,负责受理学籍异

动后的选课更改工作。

第四章 特殊情况说明与处理
第十二条 累欠必修课学分是指按专业人才培养方案

的正常教学进度,学生应取得但未取得的必修课程学分的总

和。

第十三条 留 (降 )级的学生,如果没有连续招生的专
业,可以视情况调到相同学制的相近专业;如无相近专业,

须随原班级就读。

第十四条 学生留 (降 )级时,原课程考核取得的学分
可以替代相同或相近课程,学生必须在留 (降 )级文件下发

后一个月内到教务处办理替代手续。

第五章 附 则



第十五条

以后的学生。

第十六条

附件:1。

附件:2。

本办法自公布之日起执行,适用于⒛16级及

本办法由教务处负责解释。

辽宁对外经贸学院学生学业预警通知单

学业预警班导师工作记录单

主题词:   学业   预警   办:法
抄 送: 王书记  吕校长 方副校长 李副书记 靳副校长
辽宁对外经贸学院办公室zO16年 7月 29日 印制          ~

(共印28份 )



附件⒈

辽宁对外经贸学院学生学业预警通知单

姓 名 学号 班  级

学 院 专业 联系电话

n
v

n
义 由阝芥卣 家长电话

学生本人

确认栏

本人因累欠 学分 , 受到 预警,现本人已知晓。

本人签字: 年

家长联系

确认栏

家长姓名 联系电话

通知方式 通知时间

1.是否向学生家长详细解读学校有关规章制度 :

2.是否向学生家长通报预警学生的等级:

3.是否与家长共同分析导致预警的主要原因:

4.家长的意见与建议

是□

是□

是□

否□

否□

否□

通知人签字: 年 月

辅导员

谈话记录

谈话人签字 年 月

冁 靓

,请学生家长、学生本人和有关学生工作已受到____预 警 .

者采取措施,督促学生完成学业。

学院 (公章 )

年  月  日

注:本表一式两份,一份学院留存,一份教务处留存。



附件 ⒉

注 :1,“不 及 格 课 程 修 读 计 划
”
罱 犋 与 个 及 綮 科 日厌 里轸 丌 X1J9刊 H1
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2.退学 (陪读 )预营学生需填写
“
退学 (陪读 )预警学业跟踪情

况
”,由 预营后班导师填写,一般预喾、留降级预警不需填

写此项。
3。 本表一式两份,一份学院留存,一份教务处留存。

学业预警班导师工作记录单

目及重修计划,可附“不及格课程修读计划
”需填写不及格科

学业预警

原因分析

及整改措施

谈话人签字

预警前班级

退学 (陪 读 )

预警

学业跟踪情况

预警后班级

1.自   年  月  日已入新班级跟读 ;

2.未入新班级,原因:

3.是否指导学生填写 《辽宁对外经贸学院学籍异动学生课程处理申请表
》并提交

至教务处,确保学生学业修读衔接正常:

口已经提交  口还未提交,正在督促  口不需要提交

已受到____预 警,学院已对该生进行学业指导并将进行跟

踪管理,督促学生完成学业。

班导师签名 :

学院 (公章 )


